PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Credenciamento de pessoas juridicas para a prestacdo de servigos de
filmagens em video, fotos, cerimonialista, transmissdo esportiva ao vivo e servicos de
drone, destinados aos diversos eventos realizados pelo Municipio de Papagaios/MG,
conforme as condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia:

2. JUSTIFICATIVA: A presente contratacdo tem por objetivo atender as demandas
das Secretarias Municipais na realizacdo de eventos institucionais, culturais, esportivos
e comemorativos promovidos ou apoiados pelo Municipio de Papagaios/MG, por meio
da prestacdo de servicos de filmagem, fotografia, cerimonialista e transmissdo esportiva
ao Vvivo.

A contratacdo visa garantir o registro, divulgacéo e organizagao dos eventos municipais,
assegurando maior transparéncia das acGes da Administracdo Publica e ampla
divulgacgdo das atividades desenvolvidas pelo Municipio.

Ressalta-se que o Municipio ndo dispde de profissionais especializados e equipamentos
adequados para a execucao continua desses servicos, tornando necessaria a realizagao
do presente credenciamento para atendimento das demandas conforme necessidade da
Administragdo Municipal.

Item Qte. Preco | Unidade

Estimada| Unitario Descri¢cdo Minuciosa Do Produto
R$
1.110 900,00 | Diaria | Servico de filmagem/fotografia através de Plataforma

de selfie giratoria de 360 graus, captura de video,
iluminacdo, equipe com um técnico e um promotor,
montagem, edicdo e entrega dos videos, terminal de
compartilhamento por QR CODE ou link. Cobertura
1 Profissional. Periodo de 4 horas

2.1 100 300,00 | SERV | Servicos Fotograficos, com camera profissional. Com
no minimo 24,3 MP, ISSO 100 a 12.800, lente
24x70, conforme a necessidade de cada Secretaria,
sendo que o material devera ser entregue em midia
digital, com minimo 60 fotos editadas, apds 2 dias
Uteis, Cobertura Fotogréafica 1 Profissional.

3.1 100 200,00 | SERV | Servicos Fotograficos, com camera profissional. Com
no minimo 24,3 MP, ISSO 100 a 12.800, lente
24x70, conforme a necessidade de cada Secretaria,
sendo que o material devera ser entregue em midia
digital, com minimo 30 fotos editadas, apds 2 dias
uteis, Cobertura Fotogréafica 1 Profissional.

4.| 100 130,00 | U.N Servicos de Filmagem com céamera profissional,
conforme a necessidade de cada Secretaria, sendo
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que o material devera ser entregue em midia digital e
editada, a Filmagem devera de 5 até 10 minutos,
cobertura Fotografica 1 Profissional.

5.1 100 400,00 | Bateria | Servicos DE DRONE fotografia aérea através de
drone;  Dimensdes  Dobrada:180x97x84  mm
(comprimentoxespessuraxaltura), Desdobrada:
183%x253x77 mm (comprimentoxespessuraxaltura,
Duracdo méaxima de voo (sem vento) 34 minutos,
devera ser entregue em midia digital e editada, apos 2
dias Uteis, Cobertura 1 Profissional.

6.| 100 730,00 | Bateria | Servicos DE DRONE filmagem aérea atraves de
drone, Dimensdes Dobrada:180x97x84  mm
(comprimentoxespessuraxaltura), Desdobrada:
183x253x77 mm (comprimentoxespessuraxaltura,
Duracdo méxima de voo (sem vento) 34 minutos,
devera ser entregue em midia digital e editada, apds 2
dias uteis, Cobertura 1 Profissional.

7.1 100 500,00 | SERV | Prestacdo de servicos de cerimonialista para atuagao
nos eventos promovidos pelo  Municipio,
compreendendo a condugdo, organizagdo e
apresentacdo das cerimonias, bem como o apoio na
execucdo do roteiro e na conducdo das atividades
durante os eventos

8.| 100 500,00 | SERV | Prestacdo de servicos de transmissdo esportiva ao
vivo via redes sociais e plataformas digitais, para
cobertura de jogos, campeonatos, torneios e eventos
esportivos promovidos ou apoiados pela Prefeitura
Municipal e/ou Secretaria Municipal.

As transmissfes poderdo contemplar modalidades
como futsal, handebol, voleibol, basquetebol, peteca,
atletismo, motocross, futebol de campo e futebol
society, incluindo captagdo de imagens, operacao
técnica de audio e video, narracdo, omentarista e
transmisséo online.

Os servicos serdo realizados conforme demanda da
Administragdo Municipal, em ginésios, quadras,
campos e demais espacos esportivos definidos pela
Secretaria responsavel, podendo incluir insercdo de
artes gréficas, placares, e disponibilizacdo do
conteudo gravado.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. A prestacdo dos servigos de fotografia, filmagem, transmisséo esportiva ao vivo,
captacdo de imagens por drone e cerimonial devera ser executada mediante a utilizacdo
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de equipamentos profissionais de propriedade da CONTRATADA, em atendimento as
demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Papagaios/MG.

3.2. Considera-se saida profissional o deslocamento do profissional para cobertura do
evento, com duragdo minima de 2 (duas) horas e maxima de 4 (quatro) horas, contadas a
partir do horario previsto para o inicio do evento.

3.3. Caso o0 evento ultrapasse o periodo inicialmente solicitado, podera ser autorizada
nova diaria ou nova saida profissional, conforme a necessidade da Administracdo e
mediante prévia autorizacdo da Secretaria requisitante.

3.4. Os profissionais deverdo comparecer ao local do evento com antecedéncia minima
de 30 (trinta) minutos para instalacdo dos equipamentos e preparacao da cobertura.

3.5. A CONTRATADA devera encaminhar prévia das fotografias e/ou videos no prazo
méaximo de 1 (uma) hora apds o término do evento, por meio de WhatsApp ou outro
meio eletronico indicado pela Secretaria requisitante, para divulgacgéo institucional.

3.6. O material definitivo devera ser entregue no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis
apos a realizacdo do evento, em formato digital, por meio de link eletrénico,
armazenamento em nuvem, midia digital ou outro meio indicado pela Administracéo.

3.7. As fotografias deverdo possuir resolucdo minima de 24,3 megapixels, sendo
submetidas a edicdo e tratamento por meio de softwares profissionais.

3.8. Os videos e imagens produzidos deverdo apresentar qualidade técnica compativel
com a utilizagdo institucional, observando padrdes adequados de enquadramento,
iluminacdo, definicdo, estabilizacdo, captacdo de audio e demais requisitos técnicos
aplicaveis.

3.9. Os servigos de transmissao esportiva ao vivo deverdo contemplar operacao técnica
adequada para exibicdo em redes sociais e plataformas digitais, podendo incluir
narracdo, comentarios, insercdo de artes graficas, identificacdo de equipes, placares e
disponibilizacdo posterior do contetido gravado.

3.10. Os profissionais deverdo apresentar-se devidamente identificados e trajando
vestimenta compativel com a natureza dos servicos.

3.11. Todas as despesas necessarias a execu¢do dos servigos, inclusive transporte,
alimentacédo, hospedagem, equipe de apoio, equipamentos, softwares, licengas, tributos,
taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, correrdo exclusivamente por conta
da CONTRATADA.

3.12. Os direitos patrimoniais de autor sobre as fotografias, videos, transmissdes e
demais registros audiovisuais produzidos em decorréncia da execugédo contratual seréo
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cedidos ao Municipio de Papagaios/MG, que podera utiliza-los para fins institucionais,
educativos, informativos e de divulgacdo oficial, sem énus adicional, preservados 0s
direitos morais do autor, na forma da Lei n® 9.610/1998.

3.13. A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente os horérios, cronogramas,
orientacdes e demais determinacGes da Secretaria requisitante, responsabilizando-se
pela qualidade, regularidade e fiel execucdo dos servigcos contratados.

4 — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos serdo executados de acordo com a necessidade da Administracdo
Municipal, mediante convocacdo dos credenciados, observada a ordem da lista de
credenciamento.

4.2. A lista de credenciados sera organizada conforme a ordem de deferimento dos
pedidos de credenciamento, sendo que as novas adesoes serdo inseridas ao seu final.

4.3. Apés a execucdo do servigo, o credenciado serd reposicionado ao final da lista,
assegurando-se o sistema de rodizio entre todos os credenciados.

4.4. Caso o credenciado convocado informe impossibilidade de atendimento ou deixe de
atender a convocacao no prazo estabelecido, serd convocado o credenciado subsequente
na ordem da lista, sem prejuizo do seu reposicionamento para futuras convocacoes,
conforme disciplinado neste edital.

5.PRAZO E LOCAL DE PRESTAQAO DOS SERVICOS

5.1. Os servicos serdo prestados de acordo com a demanda das Secretarias Municipais
da Prefeitura de Papagaios/MG, mediante emissdo da Nota de Autorizacdo de
Fornecimento (NAF), na qual constardo o local, a data, o horario de realizacdo do
evento, o tipo de servico solicitado e as demais informagdes necessarias a sua execugao.

5.2. A CONTRATADA devera comparecer ao local indicado na NAF na data e horério
estabelecidos para a realizacdo do evento, observando a antecedéncia minima prevista
neste Termo de Referéncia para preparacdo dos equipamentos e inicio da cobertura.

5.3. A Secretaria requisitante emitira a NAF com antecedéncia compativel com a
complexidade do evento, ressalvadas as hipdteses de demandas urgentes ou
supervenientes, nas quais a CONTRATADA devera envidar seus melhores esforcos
para atender a solicitagdo, desde que haja viabilidade operacional.

6. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da liquidacdo da
despesa, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo fiscal
do contrato ou pelo servidor responsavel pelo recebimento dos servigos.
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6.2. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada dos documentos comprobatorios de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidos pela legislacdo vigente, quando
cabiveis.

6.3. O pagamento ficara condicionado a efetiva prestacdo dos servigos e ao atesto de sua
conformidade pela Secretaria requisitante.

6.4. Constatada qualquer irregularidade na documentacdo apresentada ou na execucao
dos servigos, 0 prazo para pagamento ficard suspenso até que a CONTRATADA
promova a regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

7.1. O presente Edital de Credenciamento permanecera vigente pelo prazo de 24 (vinte e
quatro) meses, contados da data de sua publicacdo, durante o qual os interessados
poderdo requerer seu credenciamento, desde que atendam as condicdes e requisitos nele
estabelecidos.

7.2. A vigéncia do edital poderéa ser prorrogada, mediante ato da autoridade competente,
quando houver interesse da Administracdo e observadas as disposi¢des da Lei Federal
n® 14.133/2021.

8. OBSERVACAOES

8.1. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na
imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo da Ata de registro de
Precos, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

8.2. Incorrerdo a retencdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) e o
recolhimento aos cofres da Prefeitura Municipal, em conformidade com o disposto no
Decreto Municipal n°. 1.849/2023 e com base na Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012 devendo obedecer aos percentuais de retencdo estabelecidos no
anexo | da referida instru¢do normativa.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA:
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das seguintes
dotagGes orcamentarias:

Orgéo: 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
Unidade: 02.03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Sub-Unidade: 02.03.20 ASSESSORIA DE ADMINISTRACAO GERAL
Funcional Programatica: 04.122.0021.2017 ATIV DA ADMINISTRACAO GERAL

Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos ndo vinculados de Impostos

Orgéo: 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
Unidade: 02.06 SEC MUN DE ESPORTES LAZER E TURISMO
Sub-Unidade: 02.06.10 SETOR DE ESPORTES

Funcional Programatica: 27.812.0224.2094 MANUTENGAO DAS ATIV DESPORTO AMADOR
Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica
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Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos ndo vinculados de Impostos

Orgdo: 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

Unidade: 02.06 SEC MUN DE ESPORTES LAZER E TURISMO

Sub-Unidade: 02.06.30 SETOR TURISMO

Funcional Programatica: 23.695.0363.2028 FESTIVIDADES, EVENTOS

Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos ndo vinculados de Impostos

Orgdo: 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

Unidade: 02.11 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Sub-Unidade: 02.11.20 FUNDO MUNICIPAL DO PATRIMONIO CULTURAL

Funcional Programatica: 13.392.0247.2100 MANUTENCAO DAS FESTIVIDADES
TRADICIONAIS

Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos ndo vinculados de Impostos

9.2. Caso seja necessaria a utilizacao de outras dotacGes orcamentarias para atendimento
das demandas das Secretarias Municipais, as despesas poderdo correr a conta das
respectivas dotagdes consignadas no orgamento vigente, mediante prévio empenho.

10 — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A gestdo do contrato sera exercida pela servidora Dallila de Campos Cordeiro, a
quem competird acompanhar os aspectos administrativos da execucao contratual, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos sera exercida pelo servidor Lucas
Valadares Machado, competindo-lhe acompanhar, fiscalizar e atestar a execugcdo dos
servicos, bem como comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades
verificadas durante a execugéo contratual.

10.3. O gestor e o fiscal do contrato exercerdo suas atribuicdes nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021 e das normas internas do Municipio, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na legislacéo aplicavel.

Dallila de Campos Cordeiro
Secretaria Municipal de Administracao
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